
แบบการขอใช้ห้องประชุม อาคารวิจัยและพัฒนา 
กองกายภาพและสิ่งแวดล้อมยั่งยืน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ บางเขน 

...................................................................     

    เรื่อง ขอใช้ห้องประชุม                  

(1)เรียน ผู้อ านวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อมยัง่ยืน ผ่าน หัวหน้างานบริหารอาคารและสถานที่                           

  ข้าพเจ้า.............................................................................................. ต าแหน่ง ..................................................................... 
(หน่วยงาน)...........................................................................................................................................................โทร............................................ 
มีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม....................................................คอื ห้อง........................................................................................................... 
โดยมผีู้เข้าร่วมประชุม ทัง้สิ้น ................. คน เพื่อ………………………………………...................................................................……………………..…..…. 
วันท่ี.................................................. เดือน ................................. พ.ศ. ..................... ตั้งแตเ่วลา ..........................น. ถึงเวลา ........................น.  
และขอใช้  “อุปกรณ์พิเศษ”  ดังตอ่ไปนี้ 
      ชุดเครื่องคอมพิวเตอร ์             Video Visualizer                          เครื่อง LCD  Projecter      
      อื่นๆ โปรดระบุ...............................................................................................................................................................................................  
ในการขอใช้บริการครั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบและถือปฏิบัติตามประกาศ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ บางเขน เรื่อง ก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมอาคารวิจัยและ
พัฒนา ตามประกาศ มก. ณ วันที่ 6 ตุลาคม 2559 โดยขอยกเว้นค่าธรรมเนียม เนื่องจาก   
      กิจกรรมส่วนกลางของมหาวทิยาลัย        อื่นๆ............................................................................................................................................. 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
        ลงนาม…………...………................…....………………..ผู้ขอใช้ 

         (...............................................................) 
       ต าแหน่ง................................................................ 
        วันท่ี ............. เดือน ............... พ.ศ. .......... 

 

    

 

              
    

         

          

 

 

 

 

 

 

 

      

      

   

 

 

(2) ความเห็นของผู้บังคับบญัชา / คณบดี หรือหัวหน้าภาควิชา       
.........................................................................................................
......................................................................................................... 

(......................................................) 
        ต าแหน่ง................................................. 
         วันท่ี......... เดือน .............. พ.ศ. ......... 

(3) เรียน หัวหน้างานบริหารอาคารและสถานที ่  
ในวันที่ ...................................................... เวลา ..................... น. 

ห้องประชุม............................................. ชั้น ......... ว่าง สามารถใช้งานได้ 
โดย    มีค่าธรรมเนียม      ยกเว้นค่าธรรมเนียม  ดังน้ี 
3.1 ............................................................................................................ 
3.2 ............................................................................................................ 

 
 

(นายนิพนธ์  ปานสอน) 
หัวหน้าหน่วยอาคารส านักงาน 

วันท่ี......... เดือน .............. พ.ศ. ......... 

(4) เรียน   ผู้อ านวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อมย่ังยืน 
               เพื่อโปรด เสนอรองอธกิารบดีอนุมัต ิ

 
 

 
(นายวิเชียร คนฟู) 

หัวหน้างานบริหารอาคารและสถานที่  
       วันท่ี......... เดือน .............. พ.ศ. ......... 

 
              

      
    

 

  (5)  เรียน รองอธิการบดีฝา่ยบริหาร  
   อนุมัต ิ 
 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ โดยการยกเว้นค่าธรรมเนียม 

 
 

 
(นายประเพลิน เกษมโอภาส) 

ผู้อ านวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อมย่ังยืน 
วันท่ี......... เดือน .............. พ.ศ. .......... 

 

(6)                           อนุมัติ 
 

 

 
              

      
    

 

(8)  เรียน  หัวหน้าหน่วยอาคารส านักงาน 
  เพื่อโปรดด าเนินการต่อไป 
 
 

                         (นายวิเชียร คนฟู) 
                          หัวหน้างานบริหารอาคารและสถานที ่

                          วันท่ี......... เดือน .............. พ.ศ. ......... 
 

 

 

(7) เรียน หัวหน้างานบริหารอาคารและสถานท่ี 
  เพื่อโปรดแจ้งหน่วยอาคารส านักงาน 
  
 
                                                  (นายประเพลิน  เกษมโอภาส) 

              ผู้อ านวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อมยั่งยืน 
             วันท่ี............เดือน...................พ.ศ............ 

 


